
 

 

 

 

PARACLET.COM 

Recrute pour une entreprise de la place un(e) CHARGE(E) DE 

RECOUVREMENT ET GESTION DES CREANCES 

📍 Localisation : Cotonou (avec déplacements ponctuels si nécessaire) 

👤 Rattachement hiérarchique : Directeur Général 

🎯 Objet du poste :  

 Gérer efficacement les créances via des tableaux de bord 

 Mettre en place des échéanciers et assurer le suivi des paiements 

 Effectuer les relances (téléphoniques, mails, courriers) selon la procédure 

 Proposer des plans d’apurement adaptés 

 Suivre les créances bancaires 

 Mettre à jour les rapports de trésorerie 

 Produire un rapport hebdomadaire à la Direction 

 Assurer l’archivage rigoureux des documents 

✅ Profil recherché : 

 Diplôme : BTS / Licence / Master en Comptabilité, Gestion ou Finance 

 Expérience : 2 à 5 ans ou jeune diplômé(e) rigoureux (se) et motivé(e) 

 Bonne maîtrise d’Excel et des outils de suivi 

 Solides capacités rédactionnelles 

 Sens de la rigueur, organisation, discrétion et diplomatie 

💼 Atouts : 

 Connaissance du secteur BTP 

 Compétences en analyse financière et en trésorerie 

 Capacité d’anticipation des besoins de trésorerie 

📨 Pour postuler : 

Envoyez CV et lettre de motivation à : 

📧 paracletcomrecrutement@gmail.com 

📞 +229 01 69 05 55 55 / 01 97 97 86 24 

OFFRE D’EMPLOI 

📅 Date limite de dépôt : 29 juillet 2025 

 


